PROVOZNI RAD

ZAKLADNi UM ELECKE SKOLY J. B. FOERSTERA JI CiN,

VALDSTEJNOVO NAM ESTi 1, 506 01 JCIN

S provoznimiadem seznami vytujici zaky vzdy v prvni hodiné nového Skolniho roku.
O proskoleni provede ¢itel zdznam do Fidni knihy a Zakovské knizky.

1. Vyucovani probiha podle individuélnich rozvurfednotlivych vy@ujicich. Rozvrhy jsou
vyvésSeny na chodbach Skoly a uloZzeny u zastupkeditelky. Znény v rozvrhu je povinen
ucitel nahlasit neprodlenieditelce Skoly.

2. Z&ci pichéazeji do $koly §as, cca 5 - 10 minied z&atkem vywovani. Rezouvaji se se
vstupem doiidy a v3echny svései si vezmou doifdy. Zak s sebou nosigrepsanédebni
pomicky, predevSim zakovsky sesit (i do HNEit¢l prebira odpowdnost za Zaka od jeho
vstupu do tidy, kde probiha vyiovani. Po skateni vywovani a po odchodu zeéidy
piebiraji odpowdnost rodie. Neni dovoleno ruSit fibéh vyuiovani, konzultace rodi
s Wwiteli se d&ji po predchozi domlug mimo vywovani.

3. Obsah vytovani v jednotlivych rénicich a nastrojich sédi platnymi webnimi plany.
V souladu s nimi jsou Zaci povinni nag@vat v danych rénicich hudebniho oboru kr@m
individualnich hodin na nastroj i hudebni naukumkoni, orchestralnéi sborovou vyuku
apod. dle platnych agbnich plan. Kazdy vygujici seznami své zaky nacasku roku o
v8ech povinnych i volitelnych nepovinnychregmétech. Pokud se Zak ve vyjireych
piipadech neiiive dalSich povinnychipdntta zkastnit, vypini a odevzdéediteli Skoly
Zadost o uvoléni z p'edmiétu (zdravotni dvody podlozené Iékakou zpravou apod.). Jeho
Zadost bude posouzena. \yjici pak zapiSe schvalené uvaiin do ¥idni knihy a katalogu a
sckli Zakovi formu a obsah n&hradniho wguani (konzultace, individuélni studium a
prezkouSeni). Pokud Zak absolvoval hudebni naudkwyuce edchoziho nastroje,citel
uvede dofiidni knihy a do katalagtuto skuténost, Zak je osvobozen z dochazky a hudebni
nauka se neuvadi ani neklasifikuje.

4. Kazdé vynechani vyiovani je Zaki zakonny zastupce povinéadre omluvit. Na gedem
zndmou nefitomnost pozadaji rotk zaka o uvokni z vyuky. Divodem nefitomnosti je
nagiklad nemoc, mimtadné udalosti vrod#) negiznivé powtrnostni ¢i dopravni
podminky, Skolni vylety, lyZaké kurzy apod.

Odchod z budovy dhem vyuwovani (&itele, Zdka ) je povinencitel nahlasitieditelce,
zastupkyni skolyi v kanceldi Skoly.

5. Pokud 74k pdebuje ze zavaznychidodi uvolnit déive z vyuky, je povinnosti zakonného
zastupce pisendrsi vyzadat #@vejSi odchod, a to sipsnym udanim dned@su, kdy ma jeho
dit¢ opustit vyuku. Pokud ditel neobdrzi takové pisemné vyfédi, nenize Zaka z vyuky
uvolnit!



7. Zak chodi doskoly vhodri a &isté oblesen. Ri koncertech, vystoupenich afegych
akcich skoly musi byt kKinto pilezitostem vhod# (slavnosts) oblesen.

8. Vsichni zaci ZUS se chovaji v budoslusi, tie a zdviile ke vdem doslym osobam i
k ostatnim z&km. Dosglé zdravi pedepsanym Zysobem.

S majetkem Skoly zachazi zak ohledépkak, aby nezsobil Skodu. Pokud by pafii
zarizeni Skoly, zakonny zastupce zaka je povinendkitolu nahradit.

9. Dojde-li bshem vyuky ke zhoreni zdravotniho stavu zaka, (edajde-li v budo¢ ZUS
k urazu (WC, chodby, Satna, apod.), je Zak povihgio skuténost okamzit nahlasit
nejblizSimu vydujicimu. Ten podle zavaznosti po&ain ¢i vaznosti zdravotniho stavu &iu
poskytne prvni pomoc pomaoci |ékatky, ulozené ve sboro¥rskoly ¢i v uéebre tane&niho a
vytvarného oboru, nebo ve v&@ich gipadech postupuje takto :

a/ zavola lekakou pomoc

b/ informuje vedeni Skoly a zakonného zastata

c/ ve spolupréaci s vedenim Skoly zabeézpleprovod s dosiiou osobou k |ekia

d/v gipadt Urazu spolu s vedenim Skoly provede zapis do kaibgi

10. Zaci nesmi sami v bud®vZUS manipulovat s okny, s eléktou, zasahovat do
vodovodnich rozvoil a manipulovat s topnymélesy. Zaci nesmi téZ vstupovat do mistnosti,
ve kterych nemaji igdepsané vyiovani, a po ukafeni vyuky opusti co nejtve budovu
ZUS a déle se zde nezdrzuji. Vyjimku maji Zaciiiktojizctji a ktei ¢ekaji na rodie
(doprovod). Tito mohou Wkat do odjezdu autobusuna doprovod ve Skole.

11. Po uko®eni vyuky je ditel povinen uzatit okna, vypnout elektrickéifstroje, zhasnout
swtla a webnu uzamknout. &telé, ktegi konci vyuku po 17. hod., zkontroluji a zhasnou
swtla na socialnich z&enich na svém pat

12. Weitelé jsou povinni dostavit se nejp@d10 min. gred zahgjenim vyiovani na
pracovist a dodrzovat zstek a konec vytovacich hodin.

13. Zaatek vyuky je stanoven podle rozvrhu wyiiciho, ktery schvalujéeditelka Skoly.
Prestavky v individuelni vyucéini 5 minut mezi kazdou hodinou a ve skupinové lelko/ni

vyuce grestavkaini 15 minut. Tuto pestavku je nutno dodrZzovat aipéh vyuky nesmi byt
ni¢im narusovan.

13. Rozvrh hodin musi byt rovnaimé rozvrzen do vSech pracovnichidwntydnu. Vyjimku
povoluje ze zavaznychidodh feditelka Skoly.

14. Osobni zalezitosti sicuelé vyizuji v kancelé Skoly v dolg mimo vywovani. Ve
vyucovaci doks nesmi ditel opustit budovu Skoly bezg@dchoziho souhlasieditelky Skoly.
Mzdové zalezitosti si ditel mize vyidit dopoledne od 11,00 — 12,00 hodin se mzdovou
Gcetni pani Polakovou.

15. Koureni v prostorach Skoly neni povoleno.
16. Wcitelé udrzuji v pgadku invent ktery je jim s¥fen do uzivani. VeSkeré zavady nebo

poSkozeni hlasi ihned provoz.zéstnanci (pop zapiSi do seSitu zavad). a dbaji na
dodrzovani bezpmostnich pedpigi u sebe i Zak



17. VSichni vywujici jsou povinni sledovat vyhlasky a pokyny #jgované pitbézné na
nastnce ve sborowh a ridit se jimi. Nesplani tchto pokym bude posuzovano jako
porusovani pracovnich povinnosti a bud€hzowvyvozeno nasledné opeti.

18. Povinnosti ditela je Gastnit se planovanych scti pedagogické rady, sSkolni ghacké
rady, konceit, vernisazi apod. Néjppomnost (jen ve vyjimenych gipadech) omlouva pouze
feditelka Skoly.

19. Jednani a fib¢h schizi pedagogické rady jsouidtrné. Je nefppustné sélovat cizim
osobam jakékoliv skudaosti, které byly naéthto sclizich projednavany.

20. Kazdy «itel je povinen seznamit se se z4pisy z porad iapiplyvajici akoly.

21. V piipadt nemoci nahlasiditel tuto skuténost ihnedreditelce Skoly fipadré statutarni
zastupkyni Skoly. Do kanceéta dolozi doklad o pracovni neschopnosti. Na zakito
skute&nosti zastupkyateditelky Skoly vypiSe suplovani.

22. O jakoukoliv nepitomnost, pipadré zmeénu v rozvrhu je &itel povinen Zadateditelku
Skoly, sodasré s oznamenim terminu nahrady réslusSném tiskopise — tertqula zastupkyni
Skoly. Negfitomnost i zmdnu v rozvrhu hlasi téZ vedouci na pote Skoly.

23. Po ukokeni vyuky uitelé zajisti psadek ve tidé, uzaweni oken, uloZeni agbnich
pomicek a uzamknutidebny.

24. Ucitelé seznami zaky Skolyeasti ,Provoznih@adu®, ktera se jich tyka.

25. Ohlasi-li zak ztratu diteli, oznami ugitel neprodleg toto v kancel& Skoly, kde bude
sepsan protokol ac¢inéno gislusné hlasSeni pro pofdvnu. Nahrada se neposkytuje za
odcizeni peéz, cennych fedn®ti a Wci nespravé uloZzenych. Toto se vztahuje i na
zanmestnance Skoly.

26. Chybi-li zak v hodia 2x po sob bez omluvy rodid, je Wwitel povinen probléntesSit a
informovat neprodleqirodice Zaka ireditelstvi Skoly.

27. Utitelé vedouradre nasledujici dokumentacikidni knihu, Zakovsky sesit, katalogovy list,
rozvrh hodin, vykaz Zaka vywovacich hodin.

28. PFritomnost diteli na koncertech, vystoupenich , vernisadzich apodlySke
samozejmosti.

29. VSichni zandstnanci jsou povinni dodrzovat ,Skolféd ZUS*, ,Pracovnitad pro
zanestnance Skol a Skolskychizzeni, ,Provoznitad Skoly*“, dale sgrnice BOZP, CO, PO
a dalSi srrnice a pokynyfeditelky Skoly. Tyto dokumenty jsou pro vSechny Zamance
zavazne.

Provoznirad pro ué¢ebnu praktického vyutovani

« Z&ci nevstupuji dodebny sami ale jen zaipomnosti vywujiciho.
* Pracovni misto zak udrzuje vidolku, na stole se nachazi pouzeiwutné k zadané
praci. Ponicky a ndadi odklada na dgené misto.



« 74k vzdy, pokud je obdrzi, fp praci pouziva fidélené osobni ochranné pracovni
prostedky (pracovni boty, pracovni &dapod.)

» Jakékoli poraéni nebo nevolnost Zak ihned ohlasi &yjicimu.

e Pravidla prvni pomoci jsou vygeny v @ebrg.

e V prabéhu praxe dodrzovat veSkeré pokyny twijiciho, ¥novat se pl& a sousedné
piidélené préci.

* Pred zapoetim nové prace Wkat na pokyny vyéujiciho. Nerozumi-li zak &&emu, ma
za povinnost pozadat o nové vyteni.

e Praci zaci provadi dle pokgnuicitele a zarddného ositleni.

» Kazdou zavadu kterou Zaci zjisti neboigpbi musi neprodi€nnahlasit vydujicimu.
Skody, které budou zakem tgmbeny svévok) budou nahlaseny ragim a bude
vyZzadovana nahrada.

» Kazdy odchod z ¢ebny musi byt ohlaSen viwjicimu.

Zakam je zakazano:

» Opustit kebnu bez &domi vywujiciho.

* Provadt praci, kterd by mohla ohrozit jejich zivot nebdravi, gipadré Zivot a zdravi
spoluzéaka.

* Vyklanét se z oken, sedat na pracovni stoly nelesa topeni.

* Na pracovidt donaSet &ci nesouvisejici s vyukou (zabavna pyrotechnikaazbapod. )

» P¥i préaci na strojich nositetizky, prsteny, naramky apod. Vlasy jsou upraviaky aby
nemohly byt strojem zachyceny.

» Provadt jakékoli zasahy do elektrické instalace striaglektrickych rozvod.

» Bezdivodré manipulovat s hasicimiristroji.

Telefonni ¢islo k privolani pomoci: 112

Provoznifad pro vypalovaci pec

e S vypalovaci peci manipuluje osoba gi@naireditelkou Skoly

* Pec je povoleno pouZzivat pouze v souladu s pokynybee.

* Obsluha vypalovaci pece je Zik zakazana.

» Jakékoli pora#ni nebo nevolnost zak ihned ohlasi &yjicimu.

* Pravidla prvni pomoci jsou vygeny v @ebrg.

» Je zakazano jakkoli zasahovat do elektrické instala

* Pred zapoetim nové prace wkat na pokyny vyéujiciho. Nerozumi-li zak &&emu, ma
za povinnost pozadat o nové vyteni.

» Kazdy odchod z ¢ebny musi byt ohlaSen viwjicimu.

Provozni¥ad salu pohybové vychovy

= Do salu vstupuji Zaci v débvyucovani pouze vitomnosti gitele, ve vhodném éistém
Uboru a vhodné obuvi.

= Zakim je zakazano vstupovat do salu se Z¢ika v Ustech.

= Z&ci pi vyudovaci hodig nesmi mit na krkdetizky a fizné ozdoby, které mohou byt
pricinou zrarni.



= Zdravotni nezfisobilost doklada Zzak Ilékskym vyjadenim nebo u iechodné
nezpsobilosti omluvenkou rodi s odivodnénim.

= V dok: prestavek je zakdzan Zak vstup do salu.

= Z&ci nesmi B hodiné manipulovat s podtkami a nemohou se vzdalovat ze sélu bez
védomi vyuwujiciho.

= VSechna porami vznikla v pfibéhu hodiny, pocity nevolnostii bolesti musi Zaci nebo
spoluzéci, pokud o tomedi, neprodle# hlasit vyw&ujicimu.

= Z&ci udrzuji z&izeni v psadku, wdoms jej nepodkozuji a zachazeji s nim podle pdkyn
vyuéujiciho. Umyslii zpisobené Skody budou nahlaseny #odi a pozadovana nahrada.

= (Odchod z gebny probiha sgadarg a ukazene.

V Ji¢iné dne 1. dnora 2010
Bc. Jaroslava Komarkova
reditelka Skoly
platnost dokumentu: od 1.2.2010



