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poverenec @mujicin.cz
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1. Zaméstnanecka agenda




Kontaktni tidaje
zaméstnance: jméno,
pfijmeni, datum narozent,
rodné cCislo, OP, trvalé
bydlisté, telefon, email
(obsah pracovniho spisu
dle ZP);

doklady o zpusobilosti k
vykonu pedagogického
pracovnika (§ 3 zék. ¢.
563/2004 Sb.) - osvédceni
o vzdélani, sjednand mzda,
KPI, bonusy, &islo tctu k
poukdzini mzdy, pracovni
zatazeni, zactovani mezd
v jednotlivych mésicich,
¢erpani dovolené,
nemocenskd, odvody stitu,
odvody ZP, vypis z
rejstiiku trestd.

zamestn
anec

Pravni povinnost, plnéni smlouvy

262/2006 Sb., - Zakonik prace,

563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zdkond,
435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
251/2005 Sb., - Zékon o inspekci préce,
341/2017 Sb., - Natizeni vlady o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
Sprave,

222/2010 Sb., - Natizeni vlady o katalogu praci
ve vefejnych sluzbdch a sprave,

586/1992 Sb., - Zdkon o danich z piijmu,
187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském
pojisténi,

120/2001 Sb., - Exekuéni fad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,

582/1991 Sb., - Zékon o organizaci a provadéni
socidlniho zabezpecent,

589/1992 Sb., - Zékon o pojistném na socidlni
zabezpeceni a piispévku na stdtni politiku
zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zakon o dichodovém pojisténi,
592/1992 Sb., - Zékon o pojistném na
vSeobecné zdravotni pojisténi,

373/2011 Sb., - Zékon o specifickych
zdravotnich sluzbach,

Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych
ustanoveni zdkona ¢. 373/2011 Sb., o
specifickych zdravotnich sluzbéch, (vyhldska o
pracovnélékatskych sluzbdch a nekterych
druzich posudkové péce),

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

listinné ve
skiini,
elektronicky u
poskytovatele
sluzby - server
MU Jigin

nepfeddva
se

117 Kvalifikace a vzdélavéani pracovnikti
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
117.2 Podklady pro vzdél. (hmotné zajisténi §koleni, kurzi) S5
117.3 Adaptaéni programy zaméstnanci (3kolent, kurzy) S5
118 Pracovni pomér
118.1 Osobni spisy S50
118.2 Pracovni doba (prac. volno, tlevy, price pfescas) S5
118.3 SniZeni pracovniho Gvazku S5
118.5 Néhrada $kody S5
118.6 Nemoc. a soc.zabezp. pracovnikil, registr pojisténcti S10
118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10
118.8 Vybérovd fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
118.9 Zadosti 0 zaméstnani S5
119 ZilezZitosti pracovné pravni
119.1 Pracovni fad, pracovni kdzen AS
119.2 Postihy podle zakoniku price S5
119.3 Pracovné pravni spory V10
119.4 Absence S5
119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancii aj.) AS
120 Zailezitosti ¢lenti obce, vyboru a komis{

120.1 Vztahy vypl. z vykonu funkce neuvol. ¢lena zastup. S5
120.3 Evidence ¢estnych prohldseni podle zdkona o stietu z4jmt
120.3.1 Ev. €estnych prohl., zdkon o stietu zdjmti: ozndmeni S5

120.3.2 Zadost o nahliZeni do reg.,pofiz. vypisti a opisii S5

120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndmeni S5
121 Mzdy, ptjéky zaméstnanctim
121.1 Platovy tad V5
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifa S5
121.3 Platy
121.3.3 Platy: podklady k odméndm S3
121.4 Mzdové listy S50
121.5 Dan z piijmu fyzickych osob S10
121.6 Vyplatni pasky S5
121.7 Pijéky zaméstnanctim S5
122 Péce o pracovniky
122.1 BOZP, pracovni drazy, odskodiiovani prac. drazi




122.1.1 Urazy smrtelné a t&7ké A10
122.1.2 Urazy - ostatni S5
122.2 Dokumentace BOZP V5
122.3 Kategorizace praci S5
122.4 Lékaiské prohlidky S5
122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S5
122.6 Zavodn{ stravovdni S5
122.7 Ochranné odévy a jiné soucdstky, sluzebni odévy S5
122.8 Socidlni fond S10

122.9 Détské rekreace S5

2. Organizovani vybérovych rizeni

Adresni a identifikacni

tdaje: jméno, adresa, uchaze¢ Kkateln
0e:) AN o zdkon & 262/2006 Sb., zdkonik price, ve znéni | v listinné | o A peptedavd | nepiedava .
datum narozeni, bydlisté . T . skifn v Stanovena dle SSR
e a4y zaméstn pozdéjSich predpist podobé o se se
Jiné ddaje: ptehled praxe, dni kancelafi
vypis z rejstiiku trest
3. Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanca
Adresni a identifika¢ni
ddaje: jméno, adresa,
p vy . ) . ., ., ., L, uzamykatelna Y Y
datum narozeni, bydliS§t€ | zaméstn zdkon &. 262/2006 Sb., zdkonik price, ve znéni v listinné s nepfedava | nepteddva -
. , s Y 1 . skiin v Stanovena dle SSR
Jiné tdaje: zdravotni anec | pozd¢jsich predpist podobé e se se
B . kancelafi
prohlidky - pracovné
1ékarské
4. Skoleni zaméstnanci
Adresni a identifika¢ni catel
PP T .. 1 a
ddaje: jméno, adresa, zaméstn zdkon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni = v listinné uzam}vfwa ena nepfedava | nepteddva -
, , s Y s . skiin v Stanovena dle SSR
datum a misto narozeni, anec | pozd¢jsich predpist podobé e se se
o kancelafi
bydlisté
5. Stravovani zaméstnance - smlouva o poskytovani sluzeb
pristup pouze
elektronicky vymezenému
Jméno a piijment, datum  zaméstn  Vyhl. &14/2005 Sb. - §4 odst. 1 § 28 $Z, odst. nebo v °k“1‘(‘§‘{k | nepredavi S et
, v v . .. L pracovniku SKoOly
narozeni, bydli$té, email anec 2 hsnnnf v souladu s se
podobé vnitini smérnici
Skaly

6. Darovaci smlouvy




Jméno, pifjment, datum Pravni povinnost, splnénf smlouvy, uzamykKatelnd
narozent, trvalé bydlists dérce 89/2012 Sb., - Obcansky zdkonik, listinné o nepfeddvd | nepteddva 56 Smlouvy
7 ’ 586/1992 Sb., - Zdkon o danich z piijmu, Y e 1 se se 56.7 darovaci V/5
podpis, 563/1991 Sb., - Zékon o G&etnictvi, feditelng
7. Uetnictvi
Pravni povinnost v listinné Uzamykatelnd 181 Uketnictvi
586/1992 Sb., - Zékon o danich z piijmu, podob¢ a skifn v kanc. 181.1 Ucetni vykazy
563/1991 Sb., - Zakon o téetnictvi, elektronicky Utetni, 181.1.1 Ro¢ni déetni vykazy, ro¢ni dcetni zaveérky,
(nazev zalohovani SW audit A10
Softwaru - na serveru 181.1.2 Mé&si¢ni ucetni vykazy, mési¢ni ucetni zdveérky
GEMCO S10
s.r.o. Uherské 181.10 Vytctovani z vyhernich automata S5
Hradiste, 181.11 Agenda dotaci V20
KVASAR 181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci
Zlin) S5
181.13 Cenné papiry, akcie V10
dodavat 181.14 Projekéné programovéa dokumentace pro veden{
Datiové a ucetni evidence el, G&etnictvi V10
obsahujici osobni tidaje, | odbérate 181.2 Ugetni doklady o vydajich a piijmech v hotovosti
! S10
181.3 Faktury S10
181.4 Ucetni doklady o nakladani s majetkem S10
181.5 Inventarn{ karty hmotného majetku (kromé zasob
nebo dcetnich pisemnosti je nahrazujicich) S5
181.6 Seznamy ¢iselnych znakt nebo jinych symbolil a
zkratek S5
181.7 Ostatni tcetni dokumenty S5
181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych
pohledavek ¢i nesplnénych zavazkt S10
181.9 Ucetni doklady z prosttedki EU S10
8. Klasifikace
Skoln{f matrika elektronicky - zdlohovani SW nepieddvd |nepfeddvd |po dobu pracovniho poméru
Jméno, piijmeni, datum N Klasifikace  na serveru se se
narozeni, rodné ¢islo, Zagzzm JPH Software
bydliste, telefon, email $.I.0.

9. Dalsi agenda




